APPENZELL AUSSERRHODEN

Kompetente Beratung

far Blro und Administration




Hilfe in der Administration |

Waéchst Ihnen die administrative Arbeit in lhrem Betrieb tber
den Kopf? Fallt Ihnen die schriftliche Arbeit schwer? Eine
Unterstitzung beim Durchsehen der amtlichen Dokumente
haben Sie sich schon immer gewiinscht?

Genau fur diese Herausforderung haben wir eine Losung. Wir
vermitteln lhnen unterstiitzende Leistungen im Bereich der all-
gemeinen Biroarbeit und Organisation. Dies kann beinhalten:

» Hilfe in der Blroorganisation
Aufzeichnung mit System
Ablage mit System
Agenda / Kalender / Termine

» Dienstleistungen in den Bereichen
Administrierung Hofdinger Zu- und Wegfuhr (Hoduflu/
Beurteilung Nahrstoffbilanz)
Kommunikation mit Kontrolldiensten und Behérden
Kontrollwesen Veterindramt
Direktzahlungen (Gesuche, Abrechnungen)
TVD-Meldungen (agate)
Umgang mit Verfligungen

> Dienstleistungen im Umgang mit den Amtern
Amt fur Landwirtschaft
Amt fur Umwelt
Veterinaramt
Amt fir Raum und Wald

» Kosten
Diese Dienstleistung wird mit Fr. 50.- pro Stunde verrechnet
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